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1. Introdução 

1.1. Recomendações do Koha 
 

Requisitos Koha 
Para instalar o Koha para uso imediato: 
 

• Um servidor Linux - Debian é o que a maioria das pessoas usa 

• Apache 

• MariaDB ou MySQL 

• Perl 

• Acesso root ao servidor 

• Um nível de habilidade melhor que a média com a linha de comando, Apache e 
ferramentas MySQL 

 
 

Licenciamento 
O Koha é um software livre e está licenciado sob a GNU General Public License, seja a 
versão 3 da Licença, ou (a seu critério) qualquer versão posterior. 
 
 

Koha Wiki 
As recomendações completas do sistema podem ser encontradas na wiki oficial do Koha 
juntamente com a documentação do programador: http://wiki.koha-community.org 
 
 

Navegador Web – (browser) 
Quando trabalhar na interface do Koha para o staff, é fortemente recomendado que use 
uma versão atualizada do Mozilla Firefox ou do Google Chrome. A comunidade Koha 
não suporta o Internet Explorer para a interface do staff. Se a sua organização só permite 
produtos Microsoft, utilize o Edge em vez do Internet Explorer. 
 
 

Requisitos mínimos 
Estas instruções assumem que a instalação num servidor novo, sem nenhum dos pré-
requisitos já instalados. O Koha é grande e é construído em cima de uma pilha de outros 
softwares que também são grandes. Como resultado, os requisitos de memória para 
executá-lo serão significativos (mínimo de 2GB). 
 

  

http://wiki.koha-community.org/
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Versão do Sistema Operativo 
Para utilização em produção: 
 
Debian AMD64 versão 'estável' atual – o que a maioria usa 
Ubuntu AMD64 última versão LTS 
 

https://wiki.debian.org/LTS 

https://wiki.ubuntu.com/Releases 
 
 

Versão Koha 
Uma das versões mais recente das séries 'stable', 'oldstable' ou 'oldoldstable' para 
utilização na produção. 
 
 

Koha 23.05 - stable 
O Koha é continuamente testado com as seguintes configurações e, como tal, estas são 
as recomendações para implantação: 
 
Sistema operativo: 

• Debian 12 

• Debian 11 

• Debian 10 

• Ubuntu 22.04 

• Ubuntu 20.04 
 
Base de dados: 

• MariaDB 10.6 

• MariaDB 10.5 

• MariaDB 10.3 
 
Motor de pesquisa: 

• OpenSearch 1.x 

• ElasticSearch 6.x 

• ElasticSearch 7.x 

• Zebra 
 
Perl: 

• Perl >= 5.14 é necessário e as versões fornecidas com os sistemas operacionais 
acima são recomendadas. 

  

https://wiki.debian.org/LTS
https://wiki.ubuntu.com/Releases
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Koha 22.11 (LTS) - oldstable 
Sistema operativo: 

• Debian 12 

• Debian 11 

• Debian 10 

• Ubuntu 22.04 

• Ubuntu 20.04 
 
Base de dados: 

• MariaDB 10.6 

• MariaDB 10.5 

• MariaDB 10.3 
 
Motor de pesquisa: 

• OpenSearch 1.x 

• ElasticSearch 6.x 

• ElasticSearch 7.x 

• Zebra 
 
Perl: >= 5.14 
 

Koha 22.05 - oldoldstable 
Sistema operativo: 

• Debian 12 

• Debian 11 

• Debian 10 

• Ubuntu 22.04 

• Ubuntu 20.04 

• Ubuntu 18.04 
 
Base de dados: 

• MariaDB 10.6 

• MariaDB 10.5 

• MariaDB 10.3 

• MariaDB 10.1 
 
Motor de pesquisa: 

• OpenSearch 1.x 

• ElasticSearch 6.x 

• ElasticSearch 7.x 

• Zebra 
 
Perl: >= 5.14  
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2. Testar o Koha 

2.1. Koha demo 
 
 
Não é necessário pedir a ninguém nem de fornecer qualquer informação para 
experimentar o Koha. Membros da comunidade e organizações de todo o mundo 
fornecem servidores de demonstração para serem utilizados por bibliotecas 
interessadas no Koha. 
 
 
Pode aceder a essas máquinas pelo endereço: https://koha-community.org/demo/ 
 
 

 
Figura 1 - Lista de servidores Koha disponibilizados 

 
  

https://koha-community.org/demo/
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2.2. Ambiente virtual 
 
Máquinas virtuais: utilizadas para criar um ambiente operacional que, neste caso, 
permita a utilização experimental do Koha. Convém reforçar que o objetivo é o 
desenvolvimento e a utilização experimental. Pode ou não funcionar num ambiente de 
produção, dependendo das necessidades e de cada situação. 
 

 
Figura 2 - Koha instalado em Máquina Virtual com servidor Debian 

 
 
Koha-testing-docker: ferramenta recomendada para criar um ambiente para efetuar 
testes, desenvolver, etc. Disponível em: https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha-
testing-docker 
 
 
 

  

https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha-testing-docker
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3. Processo de instalação 

3.1. Pacotes Debian no Koha 
Os pacotes Debian são a forma preferida, e mais fácil, de instalar o Koha em sistemas 
operativos baseados em Debian, incluindo Ubuntu e Mint. 
 

Guia de instalação do Koha em Debian disponível em: 

https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha_on_Debian 
 

3.2. Instalação do Koha 
O processo de instalação do Koha utiliza 2 ferramentas: 

• Instalador web 

• Koha onboarding tool 
 
 

Instalador web 
Configuração das tabelas da base de dados que armazenam todos os dados com que 
trabalha no Koha, por exemplo, os utilizadores e as coleções da biblioteca. 
 
 

Koha onboarding tool 
A próxima etapa do processo consiste em definir algumas definições obrigatórias para a 
primeira utilização. Esta ferramenta garante a configuração de pelo menos uma 
biblioteca, categoria de utilizador, utilizador, tipo de item e regra de circulação antes do 
início da utilização do Koha. 
 

 
Figura 3 - Vídeo de instalação do Koha 

  

https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha_on_Debian
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4. Administração do Koha 

4.1. Preferências do sistema 
 
No sistema de biblioteca Koha, as preferências globais do sistema são definições que 
controlam o comportamento geral e a funcionalidade do software. Estas devem ser 
definidas antes de qualquer outra coisa no Koha. 
 
As preferências do sistema são uma ferramenta poderosa para personalizar o Koha de 
acordo com as necessidades da sua biblioteca. Ao rever e configurar cuidadosamente as 
preferências do sistema, pode garantir que o Koha está a funcionar da forma mais eficaz 
possível para a sua organização. 
 

 
Figura 4 - Acesso às preferências do sistema 

 
Podemos pesquisar as preferências do sistema, (utilizando qualquer parte do nome ou 
descrição da preferência) utilizando a caixa de pesquisa na página "Administração" ou a 
caixa de pesquisa na parte superior de cada página de preferências do sistema. 
 

 
Figura 5 - Barra de pesquisa das preferências do sistema 

 
Ao editar as preferências, aparecerá uma etiqueta ^(modificada)^ junto dos itens que 
alterar até clicar no botão "Guardar tudo", tal registado na imagem seguinte: 
 

 
Figura 6 - Etiqueta de edição das preferências 
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Depois de guardar as preferências, receber uma mensagem de confirmação com as 
preferências que foram guardadas. 
 

 
Figura 7 - Notificação de preferência alterada 

 
As preferências do sistema só podem ser editadas pelos funcionários da biblioteca com 
privilégios administrativos de acesso a todas as funções da biblioteca (superlibrarian) e 
estão divididas em várias categorias, como por exemplo: 
 
Contabilidade: controlam funcionalidades e políticas associadas a pontos de venda e a 
movimentos financeiros. 
 
Aquisições: definem a forma como a biblioteca adquire materiais. 
 
Administração: opções de autenticação, pesquisa e visualização do sistema. 
 
Autoridades: controlam a criação de autoridades e as relações com os registos 
bibliográficos. 
 
Catalogar: forma como os registos bibliográficos são apresentados e geridos no catálogo 
do Koha. Incluem definições para exportação, importação e visualização de registos. 
 
Empréstimo: controlar a forma como os itens circulam para os utilizadores. Incluem 
definições para períodos de levantamento, multas e reservas. 
 
Gestão de conteúdos: parametrizar ligações a diversos sistemas e enriquecer os 
conteúdos disponibilizados aos utilizadores. 
 
Gestão de recursos eletrónicos: parametrização do módulo de gestão de recursos 
eletrónicos. 
 
Regionalização: preferências locais para visualização de moradas, definições de 
calendários, pacotes de línguas ativos, formatos de datas e horas. 
 
Empréstimos inter-bibliotecas: configuração do módulo de empréstimo inter-
bibliotecas. 
 
Uso local: preferências novas ou desatualizadas surgem neste separador. Deve ignorar 
as preferências aqui listadas. 
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Logs: decidir quais as ações a registar e quais não registar. Os registos podem ser 
visualizados na ferramenta de visualização de registos. 
 
OPAC: controlam a forma como o catálogo de acesso público online (OPAC) é 
apresentado e configurado. Incluem definições para a aparência, pesquisa e utilização 
do catálogo. 
 
Leitores: estas preferências controlam a forma de comunicação com os leitores, 
validade das suas contas, formulário do registo de leitores e alguns aspetos relacionados 
com segurança dos acessos. 
 
Pesquisa: características da pesquisa, formulários de pesquisa e visualização de 
resultados. 
 
Periódicos: características das publicações periódicas.  
 
Interface dos técnicos: estas preferências controlam a sua aparência, questões de 
segurança e de autenticação dos técnicos. 
 
Ferramentas: preferências para cartões de leitores, códigos de barras, processamento 
em lotes e editor de conteúdos de notícias. 
 
Web services: opções para diversos serviços web, tais como, Mana KB para partilha de 
dados estatísticos, OAI-PMH e REST API. 
 
Depois de definidas as preferências do sistema é recomendado continuar a configuração 
do Koha pela ordem que surgem no módulo de Administração. 
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4.2. Parâmetros de base 

Bibliotecas 
Aqui é adicionado a informação sobre cada biblioteca que utiliza o sistema. Estes dados 
são utilizados em diversas áreas do Koha. 
 

 
Figura 8 - Tabela com a lista de bibliotecas 

 

Grupos de bibliotecas 
Definir os grupos hierárquicos de bibliotecas, para limitar o acesso aos dados dos 
utilizadores, limitar as pesquisas no OPAC, limitar as pesquisas dos funcionários e/ou 
definir o comportamento das reservas. 
 

Tipos de documentos 
Administração do tipo de documentos utilizados em todo o sistema, no módulo de 
catalogação e nas regras e empréstimo. Permite criar os tipos de documentos mais 
adequados à necessidade da biblioteca. 
 

 
Figura 9 - Tabela com os tipos de documentos 

 

  



| 14 
 

Valores autorizados 
Definir as categorias e os valores autorizados em várias áreas do Koha. São listas de 
termos, frases ou códigos controlados. Uma razão para adicionar uma categoria de 
valores autorizados é controlar os valores que podem ser introduzidos nos campos 
MARC durante a catalogação. 
 
O Koha é instalado com categorias de valores autorizados pré-definidas que a biblioteca 
pode adotar ou adaptar de acordo com a necessidade. 
 

 
Figura 10 - Tabela com categorias de valores autorizados 

 

4.3. Leitores e empréstimos 
Definições para controlar os movimentos de empréstimos e as informações dos 
utilizadores. 
 

Categorias de leitores 
Categorias de utilizadores permitem que organizar os utilizadores de acordo com as 
funções, faixas etárias e tipologias de leitores. 
 

 
Figura 11 - Tabela com as categorias dos leitores  
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Regras de empréstimo e multas 
Definição das regras de movimentos de empréstimo, prazos de devoluções e de reservas 
para todos os utilizadores de todas as bibliotecas existentes no sistema. 
 
Permite configurar multas e/ou sanções pelos atrasos na devolução e política de 
reembolso para exemplares perdidos. 
 

 
Figura 12 - Tabela de definição de regras de empréstimos e multas 

 
Nota: as regras de empréstimo devem seguir uma logica do mais específico para o 
menos específico. No mínimo, tem de existir uma regra de circulação predefinida. 
 
Esta regra deve ser definida para todos os tipos de itens, todas as bibliotecas e todas as 
categorias de utilizadores. Assim vai apanhar todas as instâncias que não correspondam 
a uma regra específica. 
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Tipos de atributos de leitores 
Utilizado para definir campos personalizados e associar aos registos de utilizadores. Um 
uso comum é a identificação pessoal como o cartão de cidadão, carta de condução ou 
número do cartão de estudante 
 

 
Figura 13 - Tabela dos tipos de atributos de leitores 

 

Avisos de empréstimos 
A bibliotecas podem decidir se os utilizadores devem ser informados automaticamente 
por correio eletrónico sobre os movimentos de empréstimos, devoluções e de reservas. 
Estas preferências são configuradas com base no tipo de utilizadores e no tipo de 
documentos. 
 

 
Figura 14 - Tabela de configuração de avisos de empréstimo 
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4.4. Contabilidade 
Nesta secção é possível definir parâmetros relacionados com a gestão de conta corrente 
dos utilizadores, como por exemplo, taxas associadas à bibliotecas, ou reembolso de 
valores para acerto de contas. 
 
 

4.5. Plugins 
O Sistema de Plugins do Koha permite adicionar novas ferramentas e relatórios ao 
sistema que podem ser úteis para a biblioteca. Plugins são instalados a partir de pacotes 
KPZ (Koha Plugin Zip). Um arquivo KPZ é um arquivo .zip que tem os arquivos perl, 
templates e outros arquivos necessários ao funcionamento do plugin. 
 
O sistema de plugins tem de ser ativado por um administrador do sistema alterando 
<enable_plugins>0</enable_plugins> para <enable_plugins>1</enable_plugins> no 
respetivo ficheiro koha-conf.xml da instância Koha e reiniciando o servidor web. 
 

 
Figura 15 - Tabela de Plugins carregados no sistema 

 
A comunidade internacional disponibiliza um vasto conjunto de plugins que 
acrescentam funcionalidades nos mais diversos módulos do sistema Koha. Informação 
disponível em https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha_plugins 
 
 

4.6. Tarefas 
Ver, gerir e cancelar tarefas agendadas. Adiciona uma ligação prática à administração o 
que permite aos utilizadores, dependendo das permissões, um acesso direto a uma lista 
de tarefas que correm em segundo plano. 
 
 

  

https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha_plugins
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4.7. Catálogo 

Modelo bibliográfico MARC 
Criar e gerir as folhas de recolha de registos bibliográficos que permitem definir as 
características dos registos MARC (definição dos campos e subcampos) e modelos para 
o editor. 
 
O Koha vem com algumas estruturas predefinidas que podem ser editadas ou 
eliminadas e as bibliotecas podem criar as suas próprias estruturas para conteúdos 
específicos das suas bibliotecas. 
 
 

 
Figura 16 - Tabela de modelos Marc 

 
O grupo de trabalho Koha Portugal disponibiliza a estrutura, em português, para criação 
do modelo geral e especificas para monografias (MON), recursos contínuos (PER), 
analíticos de monografias (ANM),  analíticos de periódicos (ANL), e material não livro, 
no endereço: https://koha.pt/comunidade/desenvolvimentos/folhas-de-catalogacao/ 
 
 
  

https://koha.pt/comunidade/desenvolvimentos/folhas-de-catalogacao/
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Ligações Koha => MARC 
Definir os mapeamentos entre os campos da base de dados Koha (SQL) e os campos dos 
registos bibliográficos MARC. 
 
Enquanto o Koha guarda todo o registo MARC, também guarda campos comuns para 
fácil acesso em várias tabelas da base de dados. O mapeamento Koha para MARC serve 
para dizer ao Koha onde encontrar estes valores no registo MARC. Em muitos casos, não 
terá de alterar os valores predefinidos por esta ferramenta aquando da instalação, mas 
é importante saber que a ferramenta está aqui e pode ser utilizada em qualquer altura. 
 
Se tiver necessidade de mudar algo nos mapeamentos é necessário executar o script 
misc/batchRebuildBiblioTables.pl, tal como podemos constatar na imagem seguinte: 
 

 
Figura 17 - Tabela de Mapeamentos Koha --> Marc 

 

Teste do modelo Bibliográfico MARC 
Validação da estrutura MARC. Quando é feita uma alteração numa folha de recolha é 
recomendado executar este procedimento para confirmar se não existem erros 
 

 
Figura 18 - Teste do modelo bibliográfico 
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Tipos de autoridade 
Criar e gerir as folhas de recolha de registos de autoridade que permitem definir as 
características dos registos MARC (definição dos campos e subcampos). 
 

 
Figura 19 - Tabela com os tipos de autoridade 

 

Configuração da classificação 
Definir as fontes de classificação (por exemplo o sistema de cotas) utilizadas na coleção. 
 

 
Figura 20 - Tabela com fontes de classificação 

 

Regras de concordância 
Gestão das regras de verificação de registos duplicados durante a fase de importação.  
 

Regras de sobreposição de registos 
Gestão das regras de sobreposição de campos MARC durante a fase de importação e de 
atualização de registos 
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4.8. Parâmetros das aquisições 

Moedas e câmbios 
Podemos definir as moedas e taxas de câmbio utilizadas nas aquisições. 
 

 
Figura 21 - Tabela de moedas e câmbios 

 
 

4.9. Parâmetros adicionais 

Servidores Z39.50/SRU 
Definir os servidores externos a aceder para a pesquisa de dados MARC. O Koha 
permite a ligação a qualquer destino Z39.50 ou SRU publicamente disponível ou para o 
qual tenha a informação de início de sessão e copiar registos bibliográficos e/ou 
registos de autoridade dessa fonte. 
 

 
Figura 22 - Tabela de servidores Z39.50/SRU 
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Servidores SMTP 
Definir os servidores SMTP a utilizar pelo sistema para enviar e-mails diretamente 
através do Koha. 
 
Nota: Esta secção só está disponível para membros da equipa com a permissão 
manage_smtp_servers (ou superlibrarian). 
 
A configuração padrão do STMP é definida no ficheiro koha-conf.xml. Mas esta secção 
permite-lhe adicionar outros servidores, como ilustrado na imagem: 
 

 
Figura 23 - Tabela de servidores SMTP 

 
 

Fornecedores de identidade 
Definir e gerir os fornecedores de identidade externos a serem usados para os 
utilizadores do Koha. É utilizada quando os seus utilizadores provêm de uma fonte 
externa, como o sistema de gestão de estudantes de uma escola, o Active Directory da 
Microsoft ou outras bases de dados semelhantes. 
 
 
 


