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Publicag¢des periddicas

O moédulo de assinaturas, que no Koha esta traduzido por Periddicos, destina-se a controlar a
entrada dos numeros de cada periddico recebidos pela biblioteca seja por oferta, compra ou
permuta. Tem também por objetivo fornecer aos utilizadores informacao sobre as existéncias de
fasciculos relativos a uma determinada publicacdo periddica.

Desde logo importa fixar o conceito de publicacdo periddica estabelecido através da Lein.2
2/99, de 13 de janeiro que no seu artigo 112 relativo a Publica¢Ges periddicas e ndo periddicas
define:

1 - S3o periddicas as publicagdes editadas em série continua, sem limite definido de
duracdo, sob o mesmo titulo e abrangendo periodos determinados de tempo;

2 - S3o nao periddicas as publicacbes editadas de uma sé vez, em volumes ou fasciculos,
com contelido normalmente homogéneo.

Por seu lado a Descricdo Bibliografica Internacional Normalizada das Publicacdes em Série, - ISBD
(S) que durante muitos anos serviu para o tratamento catalografico das publicacbes em Série, foi
substituida em 2002 pela ISBD (CR).

O alargar o seu dominio de aplicacdo e incluir para além da publicacdo periddica, (em papel ou
eletrénica), os recursos integrantes, deu origem a um novo conceito, o recurso continuo
entendido como um recurso bibliografico que é publicado ao longo do tempo sem conclusdo
predeterminada.

Apesar desta alteragao conceptual continua-se a usar na pratica o termo publicagdo periddica
ou publicacdo em série, entendido como um recurso continuo publicado numa sucessao de
fasciculos ou partes separadas e sucessivas, tendo normalmente uma numerag¢do e nao sendo
prevista uma conclusdo predeterminada.

A prépria UNESCO ja em 1964 na sua conferéncia geral realizada em Paris considerou que “uma
publicacdo é considerada uma publicacdo periddica se constituir um nimero de uma série
continua com o mesmo titulo, publicada a intervalos regulares ou irregulares, durante um
periodo indefinido, sendo os nimeros individuais da série numerados consecutivamente ou cada
numero datado”.

As publicagGes periddicas incluem revistas impressas ou eletrénicas, diretérios publicados em
partes sucessivas, relatdrios anuais, jornais e séries monograficas. Ndo cabem aqui, portanto,
para o tema das assinaturas os recursos integrantes que se completam ou modificam por meio
de atualiza¢gdes que ndo permanecem separadas, mas se integram no todo.

Os periddicos sdo assim entendidos como formas de publicacdo produzidos regularmente em
intervalos fixos (como diariamente, semanalmente, quinzenalmente, mensalmente,
bimensalmente, trimestralmente ou anualmente) que possuem um sistema de numeragdo que
inclui nUmeros de volume e edig¢do e incluem: Didrios, Revistas, Jornais e Publica¢des comerciais.

A maior parte da literatura de fonte primaria aparece sob a sob a forma de publicacGes
periddicas por ser considerada mais atualizada e destinada a comunicar os resultados de
investigacGes recentes, mais rapidamente do que os livros. Muitas publicacdes periddicas
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dedicam-se a divulgacdo de investigacdo original, sendo o artigo de periddico o principal meio
de comunicacdo para o intercdmbio de informacao cientifica.

Uma rdpida resenha histérica permite referir que o “Journal des Scavans” foi a publicacdo
periddica mais antiga publicada em 5 de janeiro de 1665, sendo o primeiro jornal académico
ocidental publicado por Denis de Sallo, um membro do Parlamento francés que pertencia a um
grupo de intelectuais predecessores da Académie des Sciences.

Em seguida, outro periddico foi publicado em Parma de 1668-1690 com intervalo (entre 1679-
1686) e na Galleria de Minerva (Veneza, 1696-1717). Na Alemanha, a “Acta Eruditorum”,
publicada em latim, apareceu em Leipzig de 1682 a 1731. Thomaius Monatsgesprache (1688) foi
o primeiro periddico em lingua alema. Da mesma forma, o primeiro periddico americano foi
publicado em 1731-1907 com o titulo de “Gentleman's Magazine”. Ao lado disso, com a tentativa
de Benjamin Franklin, o estudioso mais destacado, a “General Magazine” e “Historical Chronical”
e de Andrew Bradford, “American Magazine” foram publicados em norte-americano em janeiro
de 1741 e ambos emitidos em Filadélfia.

N3o podemos ignorar a tecnologia KARDEX
usada durante muito anos para registar
manualmente a entrada dos fasciculos.

Ainda hoje quando pretendemos referir a
gestdo das assinaturas somos levados a referir
como Kardex que apenas indica o nome da
empresa que comercializou este tipo de mdveis
utilizados para guardar as fichas em cartdo onde
se anotava as existéncias.

Desde essa altura e até aos nossos dias os
periddicos aumentaram de forma exponencial devido a explosdo da pesquisa cientifica e a
necessidade de comunicar conhecimento. O nimero de titulos aumentou surgindo tanto na
forma impressa como eletrénica e com a explosdo da Internet passaram a estar disponiveis
através de grandes consdércios comerciais nas mais diversas areas do saber.

O caso mais conhecido em Portugal, é a Biblioteca do Conhecimento Online (b-on) acessivel
através do endereco https://www.b-on.pt/ que disponibiliza o acesso ilimitado e permanente as
instituicGes de investigagao e do ensino superior aos textos integrais de milhares de periddicos
cientificos de alguns dos mais importantes fornecedores de conteldos, através de assinaturas
negociadas a nivel nacional.

N3o obstante a evolugdo para um acesso cada vez mais em linha as fontes de periddicos
cientificos, irdo persistir por muito tempo publicagcbes impressas que sdo adquiridas e recebidas
pelas bibliotecas, as quais tém a responsabilidade de controlar os prazos de entrega e todo o
processo de entrada dos fasciculos.

Além disto existem ainda cole¢Ges mais antigas de grande valor retrospetivo cuja inclusdo no
catalogo valoriza muito a informacgao sobre o acervo existente.

Para tal o mddulo de assinaturas do Koha apresenta uma grande flexibilidade e permite realizar
todas as operagGes necessdrias a gestdo dos fasciculos das publicagdes periddicas.

A principal diferenciacdo esta na periodicidade ou periodo de publicagdo, que podemos agrupar
da seguinte forma:
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¢ Diaria = publicado todos os dias (365 edi¢bes);

¢ Semanal = publicado todas as semanas (51 ou 52 edig¢des);

¢ Quinzenal = publicado quinzenalmente (24 edig¢des) ;

¢ Mensal = publicado todos os meses (12 edi¢des) ;

¢ Bimensal = publicado bimestralmente (6 nimeros) ;

¢ Trimestral = publicado a cada trés meses (4 edic¢Ges) ;

¢ Quadrimestral = publicado a cada quatro meses (3 edi¢des) ;
¢ Semestral = publicado semestralmente (2 niumeros) ;

¢ Anual = publicado todos os anos (1 edig¢do).

Além destas periodicidades normalizadas existe sempre a possibilidade de recorrer a figura de
Irregular para indicar casos que ndo cabem na lista acima indicada. Na verdade, sdo conhecidas
as multiplas peculiaridades na estrutura, formatos e natureza das edicdes que levam a ser dificil
ter um controlo simples desta atividade e da respetiva periodicidade, por razGes relacionadas
com:

Mudangas nos titulos;

Mudancgas nos volumes;

Periodicidade;

Fusdo com alguns outros titulos;

Dividir para formar novos titulos;

Mudanca de editores ou érgdo emissor e conexdo com anteriores e futuras
publicacdes;

Disponibilidade de indices e suplementos;

Cessacdo da publicagdo;

o Falta de uniformidade sequencial e forma de numeragao dos fasciculos.

O O O O O O

Importa ainda destacar as diversas formas de numeragdo que podem surgir e dificultam uma
normalizagdo. Em principio devera ser possivel referir o ano, o volume e os nimeros de cada
volume enquanto elementos padrées. Em regra, o volume refere-se normalmente ao nimero de
anos em que a publicagdo circulou e o fasciculo ao nimero de vezes que o periddico foi publicado
durante esse ano. Mas existem variacées em que as publicacbes periddicas sdo numeradas em
numeros absolutos em vez de numeros relativos ao volume, normalmente desde o inicio da
publicacdo. Em casos raros, as publicagdes periddicas fornecem mesmo ambos: um nimero
relativo e um nimero absoluto.

O padrdo completo ano; volume (nimero) que é utilizado nas referéncias bibliograficas nem
sempre é possivel de estabelecer pelo que iremos descrever como esta numeracgdo é tratada no
Koha.
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Gestao das assinaturas

A compreensdo da forma de utilizagdo deste mddulo implica conhecer como o mesmo esta
estruturado internamente conforme ilustrado na figura seguinte.

Fornecedor

Home:

Cada assinatura, ao ser criada, tem de estar obrigatoriamente ligada ao registo bibliografico que

Assinatura
~ _Ano2

descreve a respetiva publicagao periddica e que foi previamente criado.

Podera, ou ndo, existir também uma ligacdo ao fornecedor se for possivel saber a origem de
qguem forneceu seja por compra, oferta ou permuta. Esta pode ser uma informagdo util, mas em

casos de colegGes mais antigas é dificil conseguir identificar a proveniéncia.

Uma tal forma de organizacdo das assinaturas permite que ao pesquisar um registo bibliografico

no OPAC seja visualizada também um separador indicando as assinaturas existentes.

The journal of the Textile Institute : transactions

I

rafonte: Catdlogo UBI

Todo o historico da assinatura para The journal of the Textile Institute :

Vista normal Sumirio Toda a histéria

Mostrar ano: 19 1968 1964

Assinatura




Preferéncias do sistema

Antes de utilizar este mdédulo é muito importante aceder as op¢des de configuracdo — as
preferéncias do sistema — para decidir quanto ao modo de funcionamento. Para tal execute uma
pesquisa vazia na caixa de Pesquisar preferéncias do sistema e de seguida selecione Periddicos
na lista que aparece na coluna a esquerda.

Percorra cada uma das preferéncias escolhendo a opg¢do que entende aplicar-se ao seu caso
conforme a seguir se descreve.

L

makePreviousSerialAvailable

Preferéncia: Definir/Ndo definir automaticamente como disponivel o nimero anterior quando
um novo for recebido. O nimero anterior pode ser também alterado como de outro tipo de
documento quando receber um novo. Note que a preferéncia de sistema item-level_itypes tem
de estar definida para cada documento especifico.

Valor por defeito: Nao definir
Valores autorizados: Definir / Ndo definir

Descricdo: Se esta preferéncia estiver ativa, o estado "ndo para empréstimo" e o tipo de item da
edicdo anterior serdo automaticamente alterados quando receber um novo nimero.

O tipo de item das novas edicGes e o tipo de item das edigdes anteriores sdo definidos aquando
da criagdo da assinatura. Isto é util para bibliotecas que ndo circulam o ultimo ndmero recebido,
mas circulam ndmeros anteriores.

opacSerialDefaultTab

Preferéncia: Mostrar o separador por defeito para as assinaturas no OPAC.
Valor por defeito: Assinaturas
Valores:

Separador existéncias: O separador de existéncias mostra todos os itens agregados ao
registo bibliografico. E mostrado para registos sem assinaturas criadas.

Separador cole¢Oes: Este separador apenas estd disponivel em sistemas que usam o
formato UNIMARC, pois trata-se de uma funcionalidade prépria de tal implementagao.

Separador assinaturas

Descricdo: Esta preferéncia do sistema permite escolher qual o separador apresentado
inicialmente ao visualizar um registo bibliografico no OPAC. Caso tenha escolhido o separador
assinatura, pode indicar quantos nimeros serdo exibidos através da preferéncia do sistema.

OPACSeriallssueDisplayCount

Preferéncia: Mostar numeros anteriores no OPAC.
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Valor por defeito: 3

Descrigdo: Esta preferéncia permite ao administrador selecionar o total de ndmeros mais
recentes que aparecem no OPAC quando o utilizador acede ao registo bibliografico. Este é
apenas o valor a usar, pois é sempre possivel clicar para ver uma lista completa dos nimeros
existentes.

Nota: Isto ndo afeta o nimero de itens mostrados no separador ‘Existéncias’ se forem criados
itens para alguns numeros. Afeta apenas o total de numeros apresentados no separador
‘Assinaturas’.

Pode sempre escolher qual o separador que é apresentado em primeiro lugar através da
preferéncia do sistema opacSerialDefaultTab. O total de nimeros exibido também pode ser
definido para assinaturas individuais ao criar ou editar uma assinatura.

PreserveSerialNotes

Preferéncia: que o proximo numero ‘Esperado’ seja preenchido com as notas do ultimo
numero ‘Chegado’.

Valor por defeito: Definir
Valores: Definir, Ndo definir

Descrigcdo: Esta preferéncia do sistema permite escolher se deseja ou ndo copiar notas do
numero anterior para o novo nimero no momento de o receber economizando tempo de escrita
da informacao.

RenewSerialAddsSuggestion

Preferéncia: sugestdo de nova aquisicdo quando o registo associado for indicado para
renovar.

Valor por defeito: Nao adicionar
Valores: Nao adicionar, Adicionar

Descri¢do: Se definida como ‘Adicionar’, esta preferéncia adicionard automaticamente um
periddico a pagina de sugestdes de compra no mdédulo de aquisi¢des, ao clicar na opg¢do ‘renovar’
na assinatura desse periddico. Se ndo usa o médulo de aquisicbes para gestdo de compras de
publica¢des periddicas, é melhor deixar esta configuragao como ‘Nao adicionar’.

RoutinglListAddReserves

Preferéncia: um numero recebido como reservado se estiver incluido numa lista de
circulagao.

Valor por defeito: Nao definir
Valores: Definir, Ndo definir

Descri¢do: Ao usar a lista de circulagdo, os numeros podem ser colocados em reserva para cada
utilizador da lista.

RoutingListNote

Preferéncia: Incluir a seguinte nota em todas as listas de circulagdo.

Descrigcdo: O texto incluido neste campo aparecera abaixo da informacdo da lista de circulagdo.

RoutingSerials
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Preferéncia: a lista de circulagdo no mddulo de assinaturas.
Valor por defeito: Use
Valores: Nao use, Use

Descrigcdo: Esta preferéncia determina se as listas de circulagdo estdo ativadas ou desabilitadas
para a biblioteca. Quando definido como ‘Usar’, a lista de circulacdo é ativada e uma publicacao
pode ser direcionada através de uma lista de pessoas, identificando a sequéncia de quem a deve
receber. A lista de pessoas pode ser estabelecida para cada publicacdo a ser processada
utilizando o médulo Periddicos. Esta preferéncia pode ser usada para garantir que cada pessoa
que precisa de ver uma determinada publicacdo quando ela chegar a biblioteca a recebera.

StaffSeriallssueDisplayCount

Preferéncia: Mostrar os numeros anteriores da publica¢cdo no posto de trabalho técnico.
Valor por defeito: 3

Descrigdo: Esta preferéncia permite que o administrador selecione o numero de fasciculos
recentes para cada publicacdo que aparece no posto de trabalho técnico quando é acedida. Este
€ apenas um valor padrdo, que os membros da equipa podem sempre clicar para ver uma lista
completa.

Nota: Isto ndo afeta o nimero de itens mostrados no separador ‘Existéncias’ se criar
exemplares para numeros. Afeta apenas a quantidade de nimeros apresentados no separador
‘Assinaturas’.

O numero de exemplares mostrados também pode ser definido para assinaturas individuais ao
criar ou editar assinaturas.

SubscriptionDuplicateDroppedinput

Preferéncia: Lista de campos que ndo devem ser incluidos quando uma assinatura for duplicada
(Separados por barra ao alto |)

Descrigdio: ao duplicar uma assinatura (nova como duplicada), as vezes ndo se pretende que
todos os campos sejam duplicados. Usando esta preferéncia vocé pode indicar os campos que
nao deseja que sejam duplicados. Os nomes dos campos constam da tabela relativa a assinaturas
na base de dados Koha e podem ser acedidos através do esquema da base de dados em
https://schema.koha-community.org/22_11/tables/subscription.html.

SubscriptionHistory

Preferéncia: Ao mostrar as informagdes de assinatura de um registo bibliografico, pré-selecione
a visualizacao dos numeros da publicacdo.

Valor por defeito: lista simples

Valores: lista simples (histéria resumida da assinatura no OPAC), lista completa (historia
completa da assinatura no OPAC)

Descri¢do: Esta preferéncia determina as informag¢des que aparecem no OPAC quando o
utilizador clica na opcdo ‘mais detalhes’. A opgdo ‘breve’ exibe o resumo de uma linha do volume
e dos numeros de todas as edi¢des daquela publicagdo mantidas pela biblioteca. A opcdo
‘completo’ exibe uma analise mais detalhada dos nimeros por ano, incluindo informagdes como
a data de publicagdo e o estado de cada numero.

rafaelanténio2023



Procedimentos

Para aceder as acOes relativas as assinaturas das publicacdes em série, vd ao menu "Mais" na
parte superior do ecra e escolha "Publicacdes em série" ou clique em "PublicacGes em série" na
pagina principal da interface técnica do Koha. O mdédulo de publicagbes em série do Koha é
utilizado para manter o registo de revistas, jornais e outros itens que sao recebidos de forma
regular.

Tal como acontece com todos os médulos, consulte a lista de verificagdo de implementagéo e as
preferéncias do sistema atras descrita, antes de utilizar o mddulo de assinaturas de publicagdes.

Gerir as periodicidades
O Koha mantém um registo das possiveis frequéncias de publicacdo para facilitar a gestdo e a
duplicacdo pelo que esta tabela deve ser verificada e atualizada.

Para |4 chegar: Mais > Periédicos > Periodicidade

A partir desta pagina, pode ver todas as frequéncias existentes no seu sistema, editar os valores
ou criar novas.

Periodicidade
Descrigdo Unidade | Numeros por unidade | Unidades por nimero | Mostrar ordem Acgodes
2/dia dia 2 1 1 (# Atterar | (1 Apagar |
1/dia dia 1 1 2 (# aterar | [ @ Apager
3/semana semana 3 1 3 | # Altera || E[-'l:uaga’|
1/semana semana 1 1 - | # Alterar | | U."—':Jaga’l
1/2 semanas | semana 1 2 5 |: # Alterar :| |: ﬂj.‘l:jaga’:|
1/3 semanas semana 1 3 6 | # Alterar || ]]:[-"—':uaga’|
1/més més 1 1 i | # Alte | | E[-"—':Jaga’]
1/2 meses més 1 2 8 | # Alterar | | U."—':Jaga’l
1/3 meses més 1 3 9 | # Alterar || 5 Apagar |
2/ano més 1 6 10 |: # Alte :| |: gggaga-:|
1/ano ano 1 1 11 | # Alterar | | mggaga.]
1/2 ano ano 1 2 12 | # Alterar | | E[:lgaga’l
Irregular 1 1 13 |: & Alterar :| |: ﬂ:[:l::naga':|

Para adicionar uma nova periodicidade selecionar Nova periodicidade e preencher o quadro
abaixo.
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Nova periodicidade

Unidade:

Nota: um dos dois camp

Numeros por

unidade:

Unidades por

nimero:

uintes deve serigual a 1

Ordem de
visualizagéo:

Guardar  Anular

Descrigcdo: é o nome que aparecerda no menu pendente quando se cria uma nova subscricdo em
série; certifique-se de que é descritivo.

Unidade: esta é a unidade utilizada para contar o ciclo de publicacdo. Selecione nenhum (para
frequéncias irregulares) ou dia, semana, més ou ano.

Numeros por unidade: é o total de niUmeros publicados durante a unidade escolhida na caixa
unidade (normalmente é 1).

Unidades por numero: quantas unidades devem ser contadas até a publicacdo da edicdo
seguinte.

Ordem de visualiza¢Go: esta é a ordem de apresentacdo no menu quando se cria uma nova
subscricdo (pode querer colocar as frequéncias mais utilizadas no topo e as menos frequentes
no fundo; a posi¢do mais alta é 0). Varias frequéncias podem ter o mesmo valor de ordem de
visualizagdo. Se for esse o caso, elas aparecerdo na ordem em que foram criadas.

Ajuda: Para entender o que sdo 'nimeros por unidade' e 'unidades por nimero', devera ter em
atengdo que sendo a unidade a periodicidade entdo <nimeros por unidade> serd o total de
fasciculos a receber naquela periodicidade enquanto <unidades por nimero> quer dizer quantas
vezes ocorre esta periodicidade. Por exemplo, uma frequéncia quinzenal (a cada duas semanas)
seria 'l edigdo a cada 2 semanas'. Assim, 'nimeros por unidade' seria 1 e 'unidades por nimero'
seria 2. De facto, a traducdo nao foi feliz e merecia ser revista.

Uma forma simples sera usar a frase “X nimeros por cada Y periodicidade”.

Seguem-se alguns exemplos das frequéncias de publicagdo em série mais comuns.
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Nameros Unidades

Periodicidade Unidade par par
unidade nlmero
Didrio (*1 nimero por dia”) Dia 1 1
o - = {3
SyeLe;pC|Jemana,u . Semana 3 1
nameros em cada semana')
= M - i = ——
Wl 2 nUmeros por Semana 5 1
Semana’)
P - i - .
Jemgnah 1 namero por Semana 1 1
Semana”)
. <rio (1 nu

Bloemana -E. ("1 numero cada Semana 1 5
2 Semanas )
Mg\gm{gl_'l nlmeros porl Més 1 1
mognth)
ma'l nimeros cada 2 Més 1 5
Meses”)
Cuadrimestral (*1 ndmerc X

i Més 1 3
cada 3 Mes")
Semi ("1 numero cada _
J&I"’IIHF?ILJHL 1 ndmero cada & Més 1 6
Meses”)

P :

Anull?l ("1 ndmero porcada Anc 1 1
ano”)
Bianual {*1 numero cada 2 Ano 1 5

anos"

Gerir modelo de numeracao
Sempre que criar um novo padrdo de numeragao nas séries, pode guarda-lo para utilizagdo
posterior. Estes padrGes estdo acessiveis através da pagina "Gerir modelos de numeragao".

Esta pagina apresenta uma lista de modelos que foram criados, bem como outros por defeito.

Modelo de numeracao

* Novo modelo de numeragdo

Averde 1atéd4ded

Mostrarentradas < Anterior Sequinte > Pesquisar: x
Nome - Descrigao Férmula de numeragéo Mostrar ordem Acdes

Ndmero Método de numeracio simples  No. X} 1
Seasonal Season Year X 4
Volume, Nimero Volume Ntmero 1 Vol. {X}, No. {Y} 3
Volume, Numero, Fasciculo | Violume Namero Fasciculo 1 Vol. {X}, Numero (¥}, Fasciculo (Z) | 2

Averdelatédded < Anterior Seguinte >

Para adicionar um novo modelo premir novo modelo de numeracgdo e preencher os diferentes
campos que a seguir se indicam.
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Novo modelo de numeracdo

Nomes [ ]

Descrigdo:

Formulade [ |

numeragio:

Mostrarordem: [ ]

X Y z

Efiqueta

Adicionar

Todos

Quande superior a

|
|
|
Voltar a [
|
|

Formatacdo

Guardar Anular

Testar padréio de numeracéo

Periodicidade:

Data do | | %
primeiro
fasciculo:
Duragio da [nimerss V][]
assinatura:
Idioma: | W | Se vazio, Inglés & usado
X ¥ z

Comega com | | | | | |

Contador | | | | | |

Nome: este é 0 nome que aparecera no menu criar uma nova assinatura; certifiqgue-se de que é
descritivo.

Descrigdo: destina-se a descrever melhor o modelo de numeragdo; ndo aparece ao criar uma
nova assinatura apenas é apresentado na tabela de modelos de numeracdo (ver acima).

Formula de numeracdo: utilizado para criar o nimero de cada edi¢do. Pode utilizar um maximo
de trés variaveis {X}, {Y} e {Z} (ver abaixo). Juntamente com as varidveis, pode introduzir qualquer
texto que pretenda que aparega no numero da edicdo. Também deve incluir quaisquer espacos
que pretenda que aparecam. O texto permanecerd o mesmo para cada edicdo e as varidveis
mudam o seu valor.

Aviso: As variaveis devem estar em letras maiusculas e entre parénteses retos, por exemplo Vol.
{X} No {Y}; Numero {X}; {X} {Y}

Mostrar ordem: esta é a ordem de apresenta¢gdo no menu ao criar uma nova assinatura (pode
querer colocar as frequéncias mais utilizadas no topo e as menos frequentes no fundo; a posicdo
mais alta é 0). Varias periodicidades podem ter o mesmo valor de ordem de visualizagdo. Se for
esse o caso, elas aparecerdo na ordem em que foram criadas.

Na tabela, é necessdrio introduzir os parametros para cada varidvel.

-11 -
rafaelanténio2023



Etiqueta: trata-se simplesmente de um nome para a varidvel, que nao é utilizado em mais lado
nenhum, mas que ajuda a identificar o que é suposto ser a variavel.

Adicionar: quantos nimeros ou unidades sdo adicionados a varidvel.

A cada: os numeros adicionados a varidvel apds quantas ocorréncias.

Voltar a: é utilizado para a numeracao ciclica; introduzir o nimero inicial.

Quando superior a: é utilizado para a numeracao ciclica; introduzir o ultimo ndmero.

Atencdo: Ao preencher estes quatro parametros ("adicionar", "cada", "voltar a" e "quando
superior a"), use coluna a coluna e leia-os como uma frase: "Adicionar 1 a cada 1 numero,
voltando para 1 quando for superior a 10".

Formatagdo: esta opcao é utilizada se, em vez de niumeros, quiser que aparecam palavras no seu
numero do fasciculo. Pode escolher

Nome do dia (segunda, terca, quarta, etc.)

Nome do dia (abreviado) (Seg., Ter., Qua., etc.)

Nome do més (janeiro, fevereiro, marco, etc.)

Nome do més (abreviado) (Jan., Fev., Mar., etc.)
Nome da estagao (primavera, verao, outono, inverno)
Nome da estag¢do (abreviado) (Prim., Ver., Out., Inv.)

0O O 0O O O O

Aviso: Quando preencher a tabela, usar sempre nimeros, mesmo para representar nomes de
dias, meses ou estacdes. Aqui estdo os equivalentes para cada um

-12 -
rafaelanténio2023



Damingo 0
Segunda 1
Terca 2
Dias Quarta 3
Quinta 4
Sextz 5
Sabado B
laneiro o
Fevereiro 1
Margo 2
Abr 3
Maio 4
Junho 5
[Meses
Julho &
Agosto 7
Setembro B
Cutubro 9
Movembro 10
Dezembro 11
Frimavera i
Verdo 1
Estagdes
Outono 2
Inwerno 3

Antes de guardar o padrdo de numeracdo, pode testa-lo para se certificar de que se comporta

como pretende.

Periodicidade: escolha uma frequéncia que se adeque ao seu modelo de numeragao.
Data do primeiro fasciculo: selecione uma data em que o teste terd inicio.

Durag¢do da assinatura: introduza um numero de fasciculos, semanas ou meses para testar o seu
padrdo de numeracdo; se o padrdo de numeracdo for ciclico, recomenda-se que experimente
pelo menos dois ciclos para ver a mudanga nos ciclos e certificar-se de que se comporta

corretamente.

Idioma: se utilizar nomes de dias, meses ou estac¢des, pode escolher a lingua em que esses nomes
serdo apresentados. Atualmente, o Locale ndo funciona bem com nomes de estagdes.

De seguida, introduza os parametros das suas variaveis.
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Comeg¢a com: introduza o primeiro valor de cada varidvel, que deve ser o valor do nimero
introduzido em "Data do primeiro fasciculo" acima.

Contador: introduza o total de niUmeros que ja passaram no ciclo, para que o Koha possa calcular
guando voltar ao ciclo.

Clique em "Testar padrao" para ver os resultados. Se o resultado for o esperado, pode guardar o
seu padrdao de numerac¢do. Se os resultados ndo corresponderem as suas expectativas, volte
atrds, ajuste os parametros e teste novamente.

Exemplos:

Més e Ano para publicacdo mensal

Formula de numeracdo: {X} {Y}

X Y z
Etiqueta Més Ano
Adicionar 1 1
Cada 1 12
Voltar a 0 0
Quando superior a 11 99999
Formatagdo Nome do més

Volume e numero para publicacdo mensal

Férmula de numeragdo: Vol.{X} No.{Y}

X Y Z
Etiqueta Volume Numero
Adicionar 1 1

Cada 12 1

Voltar a 0 1
Quando superior a 99999 12
Formatagdo
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Estacdo e ano para publicacdo quadrimestral

Formula de numeracdo: {X} {Y}

X Y 7,
Label Estagdo Ano
Etiqueta 1 1
Adicionar 1 4
Cada 0 0
Voltar a 3 99999
Quando superior a Nome da estacdo
Formatagdo

Volume e nimero para publicacdo semanal

Formula de numeracdo: Vol.{X} No.{Y}

X Y Z
Etiqueta Volume Numero
Adicionar 1 1
Cada 52 1
Voltar a 0 1
Quando superior a 99999 52
Formatagdo
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Adicionar assinatura

As assinaturas podem ser adicionadas clicando no botdo "Novo" em qualquer registo
bibliografico e escolhendo "Nova assinatura” ou no médulo de Periddicos.

i= Resultados

Normal

MARC

ISBD

>

+ Novo ~ # Alterar ~ & Guardar ~ ® Adicionar ao carrinho
Move registo
X rrabalho / J. Silva Tavares
ovo exemplar
MNova assinatura fosé
Novo registo filho 1, 1970

Pré-visualizagde MARC: Ver

Meodelo MARC: Omissio

Se estiver a introduzir uma nova assinatura a partir do mdédulo de Periddicos, ser-lhe-a
apresentado um formulario em branco (se estiver a criar uma nova assinatura a partir de um
registo bibliografico, o formulario incluird a informacdo do numero de registo conforme se
exemplifica na figura abaixo).

Adicionar nova assinatura (1/2)

Detalhes da assinatura

Fornecedor:

Reqgisto:

Quando receber
este periddico:

Quando existe
um nimero
irregular:
Histdrico
manual:

Cota:
Biblioteca:

Nota puiblica:

Nota interna:

Notificacdo do
leitor:

Localizagdo:

Dias antes de
reclamar:

Mumero de

fasciculos a
mostrar aos
técnicos:

Mimero de

fasciculos a
mostrar aos
publico:

Q, Pesquisar por fornecedor

R

& Contratos de trabalho

A Assinatura deve estar associada a um registo bil

Q Pesquisa por regista | # Criar novo registo

) Criar um exemplar ® M3o criar um exemplar

0 Ignorar nimereo do fasciculo ® Manter nimero do fasciculo

Hj

Menhum hd

|
| )

Menhum hd

Selecione um aviso e os leitores da lista de circulacdo serdo avisados quando os fasciculos forem recebidos.
MNenhum v
[ Jdit

Omissdo: 3 (StaffSeriallssuelisplayCount - preferéncia de sistema)

]

Omisséo: 3 (OPACSerialissueDisplayCount - preferéncia de sistema)

Seguinte =
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Fornecedor: pode ser encontrado pesquisando os fornecedores registados através do mddulo
Aquisicdes ou introduzindo manualmente o numero de identificacdo do fornecedor. As
informacgdes do fornecedor ndo sdo obrigatdrias mas para ser possivel reclamar nimeros em
falta e atrasos, é necessario introduzir as informacdes do fornecedor.

Registo: o numero registo bibliografico ao qual pretende ligar esta assinatura. Se criou uma nova
assinatura a partir de um registo bibliografico, o nimero da biblioteca e o titulo ja estardo
preenchidos. Pode procurar um registo existente clicando na ligacao "Procurar registo".

Se ndo existir um registo bibliogréfico para esta assinatura, pode criar um clicando na ligagao
"Criar registo", mas também pode introduzir manualmente, caso saiba, o respetivo nimero
neste campo.

De seguida, pode escolher se é criado um novo exemplar quando recebe um fasciculo, passando
este a constituir um novo item que pode ser gerido de forma individual. Caso utilize cédigos de
barras as edi¢des ou se as fizer circular, escolha criar um item aquando da rececdo.

Quando exista um numero irregular escolha como tratar as irregularidades na sua assinatura,
guer ignorando o nimero ou mantendo o numero do fasciculo. Se os niumeros forem sempre
sequenciais, seleccione "Manter o numero do fasciculo".

Histdrico manual: poderd introduzir um texto sobre publicacdes em série fora do padrao de
previsdo assim que a assinatura for guardada. Por exemplo, "A biblioteca tem nimeros de junho
de 1974 a dezembro de 1996". Para o fazer, aceda ao separador "Planeamento" na pagina de
detalhes assim que a assinatura for guardada e clique em "Editar histdrico".

Assinatura para Contratos de trabalho

Data de inicio: 2023-10-01
Periodicidade: 1/més
Histérico manual:

Modelo de
numeragao:

Comega por.

Voltar:

Primeira entrega:

Nimero de 12
fasciculos:

Cota: uma cota ou prefixo, que serd copiado para exemplares se estes forem criados aquando da
recegao.

Biblioteca: o pélo a que pertence esta subscricdo. Se mais do que uma biblioteca subscrever esta
publicagdo, tera de criar uma assinatura para cada biblioteca. Isto pode ser feito facilmente
utilizando a opgdo "Editar como novo (duplicado)" que se encontra na pagina de informacdes da
assinatura e alterando apenas o campo "Biblioteca”.

Nota publica: quaisquer notas que pretenda que aparecam no OPAC para os utilizadores.

Nota interna: deve ser utilizada para notas que sé sdo visiveis para os técnicos através da
interface prépria.

Notificagdo do leitor: pode escolher um aviso a enviar aos utilizadores que subscrevam
atualizacBes desta publicagdo através do OPAC. Para que esta opcdo apareca, tem de se certificar
de que tem um aviso do tipo "Séries (nova edi¢do)" configurado na ferramenta "Avisos e
boletins".
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Localizagdo: a localizagdo na estante, que sera copiada para os itens se estes forem criados
aquando da rececdo.

Tipo de item: se criar exemplares aquando da rececao, selecione o tipo de item criado.

Tipo de item para edi¢ées mais antigas: se criar exemplares aquando da rececdo, selecione o
tipo que sera atribuido a edi¢Ges anteriores quando receber novos nimeros. Isto sé aparecerd
se a op¢do makePreviousSerialAvailable estiver ativada.

Dias antes de reclamar: o nimero de dias antes de uma edi¢dao ser automaticamente movida do
estado "Esperado"” para "Atrasado". Este mecanismo requer que a tarefa cron SerialsUpdate.pl
seja configurada para ser executada regularmente.

Numero de fasciculos a mostrar aos técnicos: permite-lhe controlar o nimero de fasciculos que
aparecem por defeito no catdlogo da interface dos funcionarios, no separador "Assinaturas" do
registo bibliografico. Se esta opcdo for deixada em branco, sera utilizado o valor da preferéncia
de sistema StaffSeriallssueDisplayCount.

Nota: Isto ndo afeta o numero de itens apresentados no separador "Existéncias" se criar
exemplares. Apenas afeta o nimero de fasciculos apresentados no separador "Assinaturas".

Numero de fasciculos a mostrar ao publico: permite-lhe controlar o numero de fasciculos que
aparecem por defeito no OPAC, no separador "Assinaturas" dos registos bibliograficos. Se esta
opcao for deixada em branco, serd utilizado o valor da preferéncia de sistema
OPACSeriallssueDisplayCount.

Nota: Isto ndo afeta o numero de itens apresentados no separador "Existéncias" se criar
exemplares. Apenas afeta o nimero de fasciculos apresentados no separador "Assinaturas".

Depois de preencher esses dados, pode clicar em "Seguinte" para introduzir as informacdes do
modelo de previsao.

Previsdo do Periédico

Datado [ 2023-10-01 | Obrigatério
primeiro
fasciculo:

Periodicidade:

Duragdo da |nimero(s) v (indicar um valor numérico)

assinatura:

Data de inicio |‘: 2023-10-01 |x
da assinatura:
Data de fim da |‘: 2024-10-01 |X
assinatura:
Modelo de [Vglume, Nimero v | Obrigatéria
numeragao:
Idioma: |P3|tu-:1ué5 (Portuguese) v |

Se vazio, Inglés & usado

Volume Miamero

Comeca com: | | | |

Contador interno: | | | |

Mostrar previsdo detalhada

P Testar padrdo ds numeragio l

Data do primeiro fasciculo: introduza a data da edi¢do que tem em maos, a data a partir da qual
o padrdo de previsdo terd inicio.
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Periodicidade: selecione a periodicidade da série. Existem varias op¢des predefinidas, todas elas
visiveis juntamente com as suas préprias periocidades personalizadas em "gerir periodicidade".
Se a que procura nao estiver disponivel, pode adicionar uma periodicidade personalizada.

Duracdo da assinatura: introduza o nimero de edi¢gdes, semanas ou meses da subscricdo. Isto
também é utilizado para definir alertas de renovacao.

Data de inicio da assinatura: esta é a data em que a subscricdo comeca. Esta data é utilizada para
definir os alertas de renovagao.

Data de fim da assinatura: sé deve ser introduzida para assinaturas que tenham terminado (se
estiver a introduzir uma acumulacdo de publicagGes em série).

Modelo de numerag¢do: escolha a forma como os fasciculos sdo numerados. As op¢des aqui sdo
as mesmas da seccao gerir modelos de numeracao.

Nota: Se o modelo de numeracdo de que necessita ainda nao tiver sido criado, pode criar
um novo clicando em "Mostrar modelo avancado" e depois em "Modificar modelo". Isto
é o mesmo que adicionar um modelo de numeracgao (ver sec¢do acima).

Idioma: se utilizar nomes de dias, meses ou esta¢des, pode escolher a lingua em que esses
nomes serdo apresentados, apesar de no caso das estacdes ndo funcionar corretamente.

Uma vez selecionado um "Modelo de numeracao", aparece a tabela de numeracao.

Testar padréo de numeracéo

Periodicidade: |7/diz w
Data do |': | s
primeiro
fasciculo:
Durasso da L]
assinatura:
Idioma: | w | Se vario, Inglés é usado
X Y z

Comeca com | | | | | |

Contador | | | | | |

Comega com: introduza o primeiro valor de cada varidvel que deve corresponder aos valores do
fasciculo introduzido em "Data do primeiro fasciculo" acima referido.

Contador: introduza quantos fasciculos ocorrem em cada ciclo, para que o Koha possa calcular
qguando se reinicia ao ciclo.

Por exemplo: Se o primeiro fasciculo a receber for "vol. 4, n.2 1, fasc. 796", precisa de configurar
"contador = 0" Mas se for "vol. 4, no. 2, iss. 797", o contador interno deve ser "1".

Depois de preencher estes dados clique no botdo "Testar padrao" para ver quais os valores que
o sistema vai gerar, e se houver irregularidades pode escolher quais 0s nUmeros que ndo existem
na lista apresentada.
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Padrao de numeracao

Data de fim ndo € consistente com a duragdo da assinatura.

Nimero Data de publicacdo
Val, 5, Mo, 1 2023-05-01
Wal, 5, Mo, 2 2023-06-01
Wol. 5, MNe. 3 2023-07-01
Wol. 5, Mo, 4 2023-08-01
Vaol, 5, Mo, 5 2023-09-01
Waol, 5, Mo, 6 2023-10-01

Clicar em “Guardar” para concluir a operacao.

Pode aceder a mais exemplos no Wiki do koha em https://wiki.koha-
community.org/wiki/Serial_Pattern_Library
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Editar uma assinatura

Para editar uma assinatura, clique em "Alterar" e "Modificar assinatura" o que Ilhe permite
aceder ao mesmo formuldrio utilizado para criar uma nova assinatura.

+ Nova assinatura para este periédico & Alterar ~ £ Renovar & Receber Q Fechar

Assinatura para Contratos Modificar assinatura

Editar come nove (duplicada)
O e | v
Madificar o registo

1D da assinatura: 1 Eliminar assinatura imero de 3
. ~ sciculos a

Identificacdo do rafael antonio@sapa.pt mostrar aos

técnico: técnicos:

Fornecedor: Ndmero de 2
. fasciculos a

Registo: Cantratos de trabalho (2) mostrar no OPAC:

Exemplares: A recepgdo ndo criou um registo do

fascicule.

Nimero: Nimero € mantido guando uma

meqularidade é encontrada.

Dias antes de 10

reclamar:

Também pode editar assinaturas em lote. Para o fazer, pesquise as assinaturas que pretende
alterar. Nos resultados, selecione as que pretende editar. Aparecerd a ligacdo "Editar os
periddicos selecionados".

Assinaturas de periddicos (1 encontradas)

+ Seleccionar todos | % Limpar todos | Agdes: # Editar os periddicos selecionados

Averdelaté1del

\-Tas:rarentrsdas « Primeiro © Anterior Seguinte » Ultimo » Pesquisar: ® Limpar filtro
. - S Data de .
I55N Titulo = Notas Biblioteca Localizagdo Cota P Agies
término
Contratos de 2024-10-01
trabalho
[Pesquisar 155 | | [Pesquisar titulo | | [Pesquisar avisc| | [Pesquisar bibliotec:| | [Pesquisar localizag3o ] | [Pesquisar cot] | [Pesquisar data de|
Averde 13t 1 de 1 « Primeiro ¢ Anterior  Seguinte > Uttimo »

A partir dai, é possivel alterar:

- o fornecedor;

- a localizagdo nas estantes;

- a biblioteca;

- 0 tipo de documento;

- a nota publica;

- a nota interna;

- a opcao de criar ou ndo de um exemplar receber uma publicacgao;
- a data de conclusdo;

- quaisquer campos personalizados.

Nota: Conserve os campos inalterados para manter os valores originais.
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Receber fasciculos

Os fasciculos podem ser marcados como recebidos a partir de varios locais. Para encontrar uma
assinatura, utilize a caixa de pesquisa na parte superior da pagina Periddicos para procurar a que
pretende assinalar como nova entrada.

No menu pode clicar em Recec¢do de periddicos e escolher no estado a situagdo de Recebido.

Edicdo de periédico Contratos de trabalho

Numeragio Publicade em Publicado em (texto) Esperado em Estado Notas

L1 23-10-0
[ 2023-11-01 x [ 2023-11-01 x
] x [ 1 m *®

Namero [V [Atrasado v omatically set to late_|

Namero omatically set to late

Nimero

Guardar + Multi receber

Em falta (nunca foi recebidc)

Em falta (esgotadc)
Em falta (danificadc)
Em falta (perdida)
Reclamado
Ingisponivel
Apagar

Se tiver decidido criar um exemplar para cada fasciculo, serd apresentado um formulario de
adicao depois de selecionar "Recebido". Pode adicionar varios exemplares utilizando a opc¢ao
"Numero de exemplares a criar" na parte inferior do formuldrio. O formulario apresentado serd
idéntico ao dos exemplares no médulo de catalogagao.

Adicionar item
2 - Estado perdido
3 - Restriges de uso

4- Fonte de dlassificago ou esquema de prateleira

6- Nimero de cépia | |

7 - Uniform resource identifier | |

a- Fonte de aquisicio | ]

b - Homelibrary | &100 de trabalhe da comunidade Koha em Portugal x v | Obrigatério
<~ Current library [ Obrig

Grupo de trabalho da comunidade Koha em Portugal x v

& - Localizacio

f - Cédigo de barras |

h - Collection

Kk - Full call number [ ]

- Materials specified (bound volume or other | |
part)

6 - Nio & para empréstimo.

p - Cost, normal purchase price | |

q - Nimero de controlo de prateleira

- Koha item type + | Obrigatéric

u-Nota piblica | ]

v - Serial ion / chronology | ]

z-Notainterna | |

Adicionaritem || Adicienar & duplicar || Adicionar miltiplas cépiss

[ Guardar como modelo
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Colecao do periddico

Cada assinatura faz parte da pdgina da colecdo do periddico disponivel no menu de:

Informacao de colecdo de periddico para Contratos de trabalho

Resumo da assinatura

Nimero da assinatura | Periodicidade =~ Modelo de numeragio | Biblioteca | Cota | Notas

#1 1/més Volume, Nimero

2023

Editar periédicos || Gerar proximo ] I Mult recsbs ” Eliminar nmercs selec:

Seleccionar todos | Limpar todos

Alterar ~ Data de publicagio Data de publicagio (texto) Data de recepgio Mimero Estado Notas Biblioteca Circulagio
2023-11-01 2023-11-01 Vel. 0, Ne. 1 Esperado | Automatically set to late
2023-10-01 2023-10-01 Vel.0, No. 0 Atrasade Automatically set to late

A partir desta pagina, pode gerir tarefas adicionais relacionadas com as assinaturas, tais como
receber vdrios fasciculos e editar.

Ao clicar no botdao “Gerar préximo” fasciculo, serd criado o seguinte e o que era esperado
anteriormente serd marcado automaticamente como "Atrasado".

Selecione a caixa na coluna editar para um ou mais fasciculos anteriores e, em seguida, clique
no botdo Editar séries. Esta acdo leva-o para o mesmo ecra em que esta a receber as edicdes. A
partir dai, pode editar a numeracdo, as datas, o estado e adicionar notas.

O botdo “Multi receber” permite adicionar varios fasciculos e pode ser util quando se trata de
um carregamento retrospetivo da assinatura.

Criar uma lista de circulacao

Uma lista de circulagdo é uma lista de pessoas que recebem o fasciculo antes de este ir para a
prateleira. Para ativar as listas de encaminhamento, defina a preferéncia RoutingSerials para
"Utilizar".

Na pdgina da assinatura, verd uma ligacdo a esquerda com a indicagdo "Criar uma lista de
circulagdo”.

Se clicar nessa ligagado, acedera ao formuldrio para adicionar uma nova lista, ou caso ja esteja
definida aparecera de imediato.

Para adicionar leitores tera de seleccionar Adicionar destinatarios e aparecera um formulario de
pesquisa no ficheiro de leitores.

Pesquisar leitores

Pesquisar:

Biblioteca:

|Oua\quer v
Categoria:

Pesquisar | Limpar |
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No menu que aparece, pode filtrar os utilizadores por parte do seu nome, da biblioteca ou da
sua categoria de utilizador.

Clique em "Adicionar" a direita de cada nome para os adicionar a lista de circulacdo. Quando
tiver escolhido todas as pessoas para a lista, clique no botdo "Fechar" para ser redireccionado
para a lista de encaminhamento.

A partir deste formuldrio, é possivel alterar a ordem dos utilizadores e adicionar notas. Se
adicionar sempre a mesma nota, pode introduzi-la na preferéncia de sistema RoutingListNote.

Se a lista tiver o aspeto pretendido, clique em 'Guardar'.

De seguida, é apresentada uma pré-visualizagdo da lista de circulagdo. Para imprimir a lista,
clique em 'Guardar e visualizar” que ird mostrar uma versao para impressao.

Se a opcdo RoutinglistAddReserves estiver activada, os utilizadores incluidos na lista de
circulagcdo serdo automaticamente adicionados a lista de reservas para este numero.

Para ver todas as listas de circulacdo de um determinado utilizador, basta aceder ao separador
Listas de circulagdo no registo do utilizador. Os utilizadores podem ver uma lista das suas prdprias
listas de circulacdo quando iniciam a sessdo no OPAC, através do separador "As suas listas de
circulacao".

Listas de circulagdo

Esta inscrito nas listas de circulagdo dos seguintes periddicos. Se deseja efetuar qualquer alteracdo, por favor contacte a biblioteca.
Titulo da assinatura

Contratos de trabalho

Assinaturas no posto técnico

As assinaturas aparecem junto ao registo bibliografico no separador “Assinaturas”.

Clicando neste separador aparece uma pdgina de sumario com os detalhes necessarios.

Contratos de trabalho / J. Silva Tavares

Tavares, José

Autor principa

Idioma: Portugués.

): Lisboa : [S. nJ], 1970
MARC: Ver

ARC: Omissdo

Assinatura de periodico
(Existem 1 assinatura(s) deste titulo).

Qs 3 dltimas namero relacionados com esta assinatura:

Numero # Data de recepcdo  Data de publicagio | Data de publicagio (texto) Estado Nota

Vol. 0, No.2 | 2023-10-22 2023-12-01 Recebido

Vol. 0, No. 1 2023-10-22 2023-11-01 Recebido
Detalhes da assinatura

Se estiver a utilizar o mddulo de aquisicdes para controlar as assinaturas das publica¢Oes
periddicas, verd um separador adicional "Detalhes de aquisicao" nos detalhes da assinatura.
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Pode personalizar as colunas desta tabela na seccdo "Definicbes da tabela" do mddulo
Administracdo (id da tabela: encomendas).

Assinaturas no OPAC

Ao visualizar a assinatura no OPAC, existem varias op¢des. Pode escolher qual o separador que
aparece por defeito com a preferéncia de sistema opacSerialDefaultTab.

Tal como na interface do posto técnico, existira um separador Assinaturas no registo
bibliografico.

Neste separador aparecera o nimero de edi¢des que escolheu ao configurar a assinatura ou na
sua preferéncia de sistema OPACSeriallssueDisplayCount. Se clicar na ligacdao "Mais detalhes",
obtera informacdes adicionais sobre o histdrico da publicacdo periddica. Pode definir a vista
predefinida do histdrico no OPAC com a preferéncia de sistema SubscriptionHistory.

Existem duas vistas: breve e completa. O histdrico resumido de assinaturas apresenta
informacdes bdsicas sobre a mesma.

Exemplares (1) Notas (1) Assinaturas (1) Comentarios (0)
Isto é um periédico

Ha& 1 assinatura(s) associada(s) com este titulo

Assinatura de: 2023-10-01 até: agora (corrente)

As 3 tltimas recepgdes desta assinatura:

Numero # Data de publicagdo Data de recep¢do Estado Nota
Vol. 0, No. 2 2023-12-01 2023-10-22 Recebido
Vol. 0, No. 1 2023-11-01 2023-10-22 Recebido

A partir deste ecra os utilizadores podem subscrever a notificacdo de novos fasciculos a medida
que estes sdo recebidos, clicando no botdo "Subscrever notificagdes por correio eletrénico de
novas edicbes". A ligacdo s6 aparece se tiver optado por notificar os utilizadores ao criar a
subscricdo. Neste caso para ver as pessoas que subscrevem alertas de novos fasciculos tera de
aceder a pdgina da assinatura através do posto técnico e procurar a direita do separador
“Informacdo".

A vista completa mostra pormenores extensivos, repartidos por ano, relativos a assinatura.

Todo o histérico da assinatura para Contratos de trabalho

Vista normal Sumério Toda a histéria

Mostrar ano: 2024 2023
Data Biblioteca Localizagdo Notas Data de recepgéo Numero Estado Assinatura

2024-01-01 Vol. 0, No. 3 Esperado 1
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Reclamacdo de nimeros em atraso

O Koha pode enviar mensagens de correio eletrdnico para os seus fornecedores de séries se tiver
problemas de atraso. A esquerda da pagina principal das séries, existe uma ligacdo para
"Reclamacgdes" que também aparece a esquerda da pagina de detalhe da assinatura.

#& ¥ Periddicos

Periddicos + Nova assinatura

Reclamagdes Periédicos

Ve\iﬁc@éo das datas que expira

Gerir periadicidades Pesquisar assinaturas

Gerir modelos de numeragio ISSN: I:I
Gerir os campos das assinaturas Titulo: I:I
Relatérios

Biblioteca: |T<:ccs v

Localizagdo: |Todos v

Expira antes de: | | x

Assistente de estatisticas de periddicos

Pesquisar

Se ainda ndo tiver um aviso de reclamagdo definido, vera uma mensagem de aviso de que tem
de definir primeiro um aviso na ferramenta Avisos e recibos.

Reclamagdes
Nenhum aviso de reclamagdo definido. Por favor, defina um.

Fornecedor: E oK

Ao clicar em "Reclamacgdes" abrird um relatdrio que Ihe pedira para escolher entre os seus varios
fornecedores para gerar reclamagdes por questdes de atraso.

A partir da lista de atrasos, pode escolher aqueles para os quais pretende enviar um e-mail de
reclamacao, clicando na caixa de verificacdo a esquerda do item em atraso, escolhendo o modelo
de aviso a utilizar e clicando no botao "Enviar notificagdo".

A partir da lista de problemas atrasados, pode escolher aqueles para os quais pretende enviar
um e-mail de reclamacdo, clicando na caixa de verificacdo a esquerda do problema atrasado,
escolhendo o modelo de aviso a utilizar e clicando no botdo "Enviar notificacdo".

Também pode exportar os resultados para um ficheiro CSV, selecionando um perfil CSV e
clicando em "Transferir os pedidos selecionados".

Verificacdo de renovacio de assinatura

Ao adicionar assinatura é indicada a duragdao da subscricdo. Utilizando a ferramenta de
verificacdo da renovagdo, pode ver quais as assinaturas prestes a expirar. Para utilizar a
ferramenta, clique na ligacdo " Verificacdo das datas que expira" no menu de Periddicos.

-26 -
rafaelanténio2023



Verificacao das datas que expira

Filtrar resultados:

Biblioteca: | Todos v

Expira antes de: | |x Obrigatério

(YYY-MM-DDY)

Incluir [
expiragoes
antes de hoje:

Pesquisar

No formuldrio que aparece, é necessario introduzir pelo menos uma data para efetuar a
pesquisa. Também pode pesquisar por titulo, ISBN ou biblioteca.

Nos resultados, verd todas as assinaturas que expiram antes da data que introduziu. A partir dai,
pode optar por ver a assinatura mais adiante ou renova-la com um so clique.

Se houver mais do que uma assinatura, pode marcar as caixas e clicar em "Renovar subscri¢coes
selecionadas" para renovar todas. Estas serdo renovadas pelo mesmo periodo de tempo que a
sua subscricdo anterior (ou seja, se a Ultima subscri¢cdo para essa assinatura durou um ano, a
préxima sera renovada por um ano; se a Ultima foi para 16 niumeros, a proxima sera renovada
por mais 16 nimeros).

Renovacgdo de assinaturas

Se a sua subscricdo da série tiver expirado, ndo poderd receber edi¢des. Para renovar a sua
assinatura, clique no botdo "Renovar" na parte superior da pdgina de detalhes da assinatura.

Depois de clicar no botdo "Renovar", ser-lhe-do apresentadas as opg¢des de renovacgao.
Renovacao de assinatura de periddicos

Renovacao da assinatura para Contratos de trabalho

Data de inicio: | 2025-10-01 | %
[YYY-MM-DD)

Duracio da |nimergs v (indicar um valor numeérico)

assinatura:

Submeter
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Data de inicio: introduza a data de inicio do periodo de subscricdo.

Duracdo da assinatura: introduza o numero de fasciculos, semanas ou meses de duracao da sua
assinatura.

Biblioteca: introduza a biblioteca a que se destina a subscricdo. Esta informacado sé aparecera se
RenewSerialAddsSuggestion estiver definida para "Adicionar".

Nota para o bibliotecdrio que ird gerir o seu pedido de renovacgéo: introduza quaisquer notas que
possa ter sobre esta renovacao. Isto sé aparecerd se RenewSerialAddsSuggestion estiver definido
para "Add" (Adicionar)

Clique em "Enviar".

Se a preferéncia de sistema RenewSerialAddsSuggestion estiver activada, a renovacdao de uma
subscricdo criard uma sugestdo de compra no mddulo de aquisi¢cdes para que o pessoal de
aquisi¢des a possa gerir.

Pesquisa das assinaturas

No mddulo Periddicos, existe uma caixa de pesquisa bdsica na parte superior que pode ser
utilizada para encontrar assinaturas utilizando qualquer parte do ISSN e/ou do titulo.

Periddicos

Pesquisar assinaturas

Fornecedor: \:I

Biblioteca: ‘chcs v

Localizacsior

Expira antes de: ‘ | x

Pesquisar

Nota: se tiver campos adicionais que possam ser pesquisados, eles aparecerdo neste formulario.
A partir dos resultados, pode filtrar utilizando as caixas de pesquisa na parte inferior de cada
coluna e ajustar o numero de resultados utilizando a barra de ferramentas na parte superior do
conjunto de resultados.

-28 -
rafaelanténio2023



