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Implementacao de Regul. Empréstimo
KOHA ver. 23.05

» KOHA > Administragcdo > Regras de empréstimo e multas

» KOHA > Administracdo > Preferéncias de Sistema
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Renovacoes e Reservas

Reservas
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Politicas para empreéstimos ou reservas
para Biblioteca

Pode definir o nimero méximo de empréstimo ou politicas de empréstimo que serdo usadas se nenhuma esta definida abaixo para um tipo de documento ou categoria particular.

Total de Maximo de
empréstimos reservas

online permitidas
permitidos (soma)

Total de
empréstimos
permitidos

Politicas de reserva Biblioteca de levantamento Politica de retorno

Né&o definido v N&o definido
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Empréstimo, politica de reserva por
categoria de leitor para Biblioteca

Para esta biblioteca, pode especificar o numero maximo de empréstimos que um leitor de uma categoria pode efectuar, independentemente do tipo de documento.
Se o total de empréstimos para um leitor ficar em branco, nao existe limite, excepto se houver um limite definido para o tipo de documento.

Total de empréstimos Total de empréstimos online Total de reservas

Cat ia de leit o o ..
ategoria de leitor permitidos permitidos permitidas

Adulto Adicionar
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Politica de cancelamento para reserva em
espera para Biblioteca

Especifique se as reservas em espera podem ser canceladas por uma categoria de leitor especifica.
Categoria de leitor Tipo de documento Cancelamento permitido

Todos v Todos v Nao v ‘ + Adicionar



Politicas para reembolso de exemplares

perdidos

Politicas para reembolso de devolugoes de exemplares perdidos para Biblioteca Municipal Cidade de
Baixo

Especificar a politica por omissdo para multas na devolucdo de exemplares perdidos.

Reembolsar taxa de substituicao de exemplar perdido Reembolsar taxa de processamento de exemplar perdido

[ Usar omissao (Reembolsar taxa de exemplar perdido) v l Usar omissao (Reembolsar taxa de exemplar perdido) v B Guardar
Usar omissao (Reembolsar taxa de exemplar perdido)
Reembolsar taxa de exemplar perdido
Reembolsar taxa de exemplar perdido (apenas se paga)
| iblioteca Municipal Cidade de Bai
| Reembolsar taxa de exemplar perdido e cobrar nova multa de atraso Biblioteca unicipa idade de balxo
Reembolsar taxa de exemplar perdido e restaurar multa de atraso

Deixar a multa de exemplar perdido

Ji SRENFSPeEE IS .—.jn.h EWroETEt S e eV Y-S W=l IE PV oY=t T L TPV P oW uintes efeitos:

e documento, independentemente da categoria de leitor.

* De qualquer biblioteca: Leitores de qualquer biblioteca podem reservar este exemplar. (omissao se nada for definido)
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Politica de reserva por tipo de

documentos

Politica de reserva por tipo de documento para Biblioteca Municipal Cidade de Baixo
Para esta biblioteca, é possivel editar as regras de empréstimo para os tipo de documento, independentemente da categoria de leitor.
Atualmente, isso significa manter politicas. As diferentes politicas tém os seguintes efeitos:

* De qualquer biblioteca: Leitores de qualquer biblioteca podem reservar este exemplar. (omissdo se nada for definido)

* Do grupo de reserva local: Apenas leitores das bibliotecas do mesmo grupo de bibliotecas da biblioteca de origem do exemplar podem efetuar uma reserva.
Da biblioteca principal: Apenas leitores da biblioteca do exemplar podem reservar-lo.

* Reservas nao permitidas: Nenhum leitor pode reservar este livro.

Nota: Se a preferéncia de sistema 'AllowHoldPolicyOverride' estiver ativa, estas regras podem ser sobrescritas pelos bibliotecarios.
Importante:

* As regras de reserva sao aplicadas com base na preferéncia de sistema ReservesControlBranch que se encontra definida como PatronLibrary.
* As regras de devolugdo sao aplicadas com base na preferéncia de sistema CircControlReturnsBranch que se encontra definida como ItemHomelibrary.

Tipo de documento Politicas de reserva Biblioteca de levantamento Politica de retorno

Ficheiros informaticos Vv De qualquer biblioteca Vv qualquer biblioteca W Exemplar retorna a origem v + Adicionar
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Preferéncias de Sistema

+ Politica de reservas

Preferéncia Valor

owHoldDateInFuture Qo permitir v | que os pedidos de reserva sejam feitos sem entrar na lista de

era até um data futura.

M AllowHoldTtemTypeSelection < Nao permitiD que o preenchimento da reserva possa ser limitado por tipo

de documento.

owHoldPolicyOverride Nao permitir v |que os técnicos sobreponham as politicas de reserva.

owHoldsOnDamagedItems Néo permitir v | que sejam feitos pedidos de reserva em exemplares

danificados.

owHoldsOnPatronsPossessions Permitir Vv | que os leitores reservem exemplares de um registo quando o
leitor j& tem em seu poder um ou mais exemplares do registo.

Néao permitir v | que um leitor renove um exemplar com reservas se outros
exemplares estiverem disponiveis para preencher essa reserva.

ResumeSuspendedHolds Permitir v | que as reservas suspensas sejam automaticamente retomadas
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Preferéncias de Sistema

v Politica de reservas

Preferéncia

M AllowHoldDateInFuture

M AllowHoldItemTypeSelecti
M AllowHoldPolicyOverride
M 2llowHoldsOnDamagedItems

M 2llowHoldsOnPatronsPossessions

M 2llowRenewalIfOtherItemsAvailable

M RutoResumeSuspendedHolds

M CanMarkHoldsToPullAsLost

M canreservefromotherbranches

M confirmFutureHolds

Valor

Nao permitir v | que os pedidos de reserva sejam feitos sem entrar na lista de espera até um data futura.
Nao permitir ¥ | que o preenchimento da reserva possa ser limitado por tipo de documento.
Nao permitir ¥ | que os técnicos sobreponham as politicas de reserva.

Nao permitir v | que sejam feitos pedidos de reserva em exemplares danificados.

Permitir V| que os leitores reservem exemplares de um registo quando o leitor ja tem em seu poder um ou

mais exemplares do registo.

Nao permitir ¥ | que um leitor renove um exemplar com reservas se outros exemplares estiverem disponiveis para

preencher gs5a reserva.

Permitir V| que as reservas suspensas sejam automaticamente retomadas apds certa data.

NOTA: Esta preferéncia de sistema necessita que a tarefamisc/cronjobs/holds/auto unsuspend holds.pl
esteja em funcionamento. Peca ao administrador do sistema para a configurar.

[ Nao permitir marcar os exemplares como perdidos v | a partir da pagina 'Reservas a levantar'. Os valores
a aplicar devem ser definidos em UpdateltemWhenLostFromHoldList.

[ Permitir Vl que um leitor de uma biblioteca reserve um exemplar de outra
biblioteca

Confirmar futuros pedidos de reserva (a comecar antes de D dias a partir de hoje) na altura da devolucao.
Note que este nimero de dias também sera usado para calcular a data de término por omisséo para o relatorio de
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Preferéncias de Sistema

v Politica de devolucao

Valor

Preferéncia

AutomaticConfirmTransfer

Nao fazer v |a confirmacdo automatica da transferéncia quando a janela é fechada sem clicar em 'Sim’".

BlockReturnCflLostItems

Nao bloquear v |a devolucdo de exemplares que foram marcados como perdidos.

BlockReturnOfWithdrawnItems

Bloquear v |a devolucdo de exemplares que foram retirados.

CalculateFinesOnBackdate Calcular Vv | e atualizar as multas de atraso quando um exemplar é devolvido com uma data de

devolucao antiga e forcada.

CalculateFinesOnReturn Calcular Vv | e atualizar as multas de atraso quando um exemplar é devolvido.

NOTA: Se esta a efectuar empréstimos por horas deve ter esta opcao activa.

NOTA: Esta preferéncia de sistema necessita que a preferéncia FinesMode esteja definida como 'Calcular e
cobrar'.

HidePersonalPatronDetailOnCirculation

N&o esconder Vv | o niumero de telefone, endereco de e-mail e morada do leitor na pagina de circulacao.

HoldsAutoFill

Nao preencher v |automaticamente as reservas em vez de perguntar ao bibliotecario.

R HoldsAutoFillPrintslip Nao mostrar Vv | automaticamente a caixa de diadlogo do recibo de reserva para as reservas automaticamente
preenchidas.

Preencher Vv |reservas automaticamente se o exemplar correspondente é devolvido via protocolo SIP.
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Preferéncias de Sistema

v Politica de empréstimo

Preferéncia a Valor

R AgeRestrictionMarker Restringir leitores com os seguintes valores alvo de audiéncia de requisitar materiais inapropriados: . Por exemplo, insira
separadas por | (barra) FSK|PEGI|Age| (sem espaco junto ao separador |). Ter a certeza que mapeia a restricdo de idade nos mapeamentos Koha
campo MARC igual a FSK 12 ou PEGI 12 significa: Os leitores devem ser maiores de 12 anos. Deixe vazio para nao aplicar a restricao por idade.

R AgeRestrictionOverride N&o permitir v | ao técnico emprestar exemplares com a restricdo de idade.

R AllFinesNeedOverride Requer v | que os técnicos sobrescrevam manualmente toda as multas, até multas menores que a multa definida da preferéncia do sistem
sistema, todos os empréstimos via modulo de auto-empréstimo ou via SIP para os leitores com multas serao bloqueados.

R AllowFineOverride N&o permitir v | que os técnicos sobrescrevam e emprestem exemplares a leitores com valores de multas maiores que o valor de multa definid

M rllowTtemsOnHoldCheckouts

Nao permitir ¥ | empréstimos de exemplares reservados a outros no modulo SCO. Se permitir ndo gera os avisos RESERVE_WAITING e RESERV\
exemplares.

R AllowItemsOnHoldCheckoutSIF Nao permitir v | o empréstimo de exemplares reservados para outras pessoas usando as mensagens SIP de empréstimo. Se a preferéncia estivf
RESERVED. Permite auto-empréstimos para os exemplares reservados. Se estiver a usar a fila de espera de reservas, os exemplares com reservas

se esta preferéncia estiver definida como "Néo permitir".

R AllowMultipleIssuesOnABiblio Permitir v | que os leitores requisitem multiplos exemplares do mesmo registo bibliografico. (NOTA: Isto apenas iré afectar registos sem a

AllowNotForLoar

rerride Nao permitir ¥ | que os técnicos ultrapassem e emprestem exemplares marcados como nao emprestaveis.
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Preferéncias de Sistema

v Politica de multas

Preferéncia
finesCalendar
FinesIncludeGracePeriod

finesMode
ChargeFinesOnClosedDays

HoldFeelMode

NoRefundOnLostReturnedItemsAge

ProcessingFeelote

RefundLostOnReturnControl

SuspensionsCalendar

Valor

lUsar o calendario v l quando calcular o periodo das multas.

Incluir v | o periodo de graca quando calcular a multa para um exemplar em atraso.

lCaIcuIar e cobrar v I multas (quando misc/cronjobs/fines.pl esta a ser executado).

NOTA: Se a tarefa cronjobs/fines.pl estiver a ser executada, as multas correntes e finais serao calculadas quando a tarefa correr
e as multas correntes serdo finalizadas quando o exemplar for devolvido. Se a preferéncia CalculateFinesOnReturn estiver ativa,
as multas finais serdo calculadas quando o exemplar for devolvido.

nos dias marcados como fechados. Se definido, o cronjob fines.pl ndo gerara multas quando executado em
dias marcados como fechados no calendario.

Cobrar uma taxa de reserva
lapenas se todos os exemplares estdo emprestados e se o registo ja tem pelo menos uma reserva. Vl

Nao reembolsar multas por perdas se o exemplar perdido for devolvido em mais de :] dias apos ter sido marcado
como perdido.

Define o texto a ser registado na coluna 'note’ da tabela 'accountlines’ quando a multa de processamento (definida para o tipo
de documento) é aplicada:
Clique para editar

Se um exemplar perdido é devolvido, aplicar as regras de reembolso definidas para | biblioteca de autenticacao.

Usar o calendario v |quando calcular o periodo para expirar as suspensoes.
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